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Guatemala 31 de marzo de 2020
Informe 03-2020

Licenciado

Eleuterio Cahuec Del Valle

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimado Licenciado Cahuec Del Valle

De manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos nimero 272-2020

Aprobado mediante el acuerdo ministerial Nimero 8-2020 correspondiente al mes de marzo
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero
serie C y correlativo 000118.

Actividades Realizadas:

A. Apoyar en la distribucién de la agenda semanal de eventos a todas las
dependencias del Ministerio del Ministerio de Cultura y Deportes y de la
Presidencia

B. Apoyar en la elaboracién de informe anual de todas a las a actividades realizadas
en el Palacio Nacional de la Cultura, especificando fechas, entidades y cantidad de
personas estimadas por evento.

C. Brindar apoyo en la logistica de los eventos realizados en el Palacio Nacional de la
Cultura.

D. Apoyar en el montaje, siguiendo los lineamientos de protocolo del Palacio Nacional
de la Cultura.

E. Apoyar al Jefe de Audio y los organizadores del evento con la cantidad de equipo
que se requiere micréfono, bocinas, pantallas, etc.

F. Apoyar cuando alguna entidad necesite introducir su propio audio consuitario o
remitirlo con el administrador del Palacio para establecer y denegar el ingreso de
cierto equipo que pueda dafiar el Patrimonio.

G. Apoyar al proceso que la empresa realice en el montaje de tarimas, banners o
cualquier otro tipo de artefacto, para que la estructura fisica del Palacio Nacional
de la Cultura no sea dafiada.



H. Apoyar en elaborar croquis para guiar al personal de mantenimiento en cuanto al
montaje a realizarse para el evento programado, a su vez para que el personal de
audio determine la mejor posicion acustica para el equipo.

I.  Apoyar en la elaboracion de agenda para eventos a realizarse en el Palacio
Nacional de la Cultura.

Resultados Obtenidos
Apoyo audiovisual en eventos realizados en el Palacio Nacional de la Cultura.



No DEPENDENCIA ACTIVIDAD AREA
y Recursos Humanos Reunién de Trabajo Tak'Alik Ab “Aj
Fomento de las artes Lorerncia g Prensa.del Salén de Banquetes
2 mes de Teatro.
3 Centro de Gobierno Actividad con Contralores Salén Banquetes
4 Sepaz Secretaria de la Paz Patio de la Paz
Lanzamiento de la
5 ONU Mujeres Coalicion Nacmnlal para el Patio de la Paz
guatemaltecas empoderamiento
econdmico de las mujeres.
5 Mlnlster{o'ge Trat?ajo y Orden la excelencia Patio de la Paz
Previsién Social Laboral
Secretaria de N - A
7 ComUAGacHn Soslsi Capacitacion Tak'Alik Ab "Aj
de la Presidencia
8 Programa Mujer Ui Intemac_:lonal 4g 2 Saldén de Banquetes
Mujer
Concierto de Marimba de
9 Unidad de Genero Conmemoracion del Marco Patio de la Paz
Internacional de la mujer.
Ministerio de Cultura y
10 Deportes, Recursos Reunion de Trabajo Tak'Alik Ab "Aj
Humanos
Unidad de Riesgo,
11 | Ministerio de Culturay Reunién de Trabajo Tak'Alik Ab "Aj
Deportes.
12 | Unidad de Genero Bla ntemaciona) ds a Patio de la Paz
Mujer
13 Orquestg Sinfdnica [V Concierto ge Salén de Recepciones
Nacional. Temparada de Camara.
Departamento de Presentacion de del Libro ,
W Investigacion Artistica Cofradia. Slon de Eanqueles
16 | Fomento de las Artes Danzas en Pargja. Patio de la Paz
16 CONASAN Gabinete de Gobiemno Saldén de Recepciones
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